
Na temeliu tlanka 15. stavka 2. Zakona o iavnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 720/16'
tl4/Z}).skolski odbor Umjetnidke Skole Miroslav Magdaleni6 eakovec, na prijedlog

ravnateliice Senke Ba5ek-Samec, Mag. Art. dana 15' 4. 2024, godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA IEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
elanak 1.

Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u dalinjem tekstu:

Pravilnik) uretluju pravila, uvjeti i nadin postupanja umjetnidke 5kole Miroslav

Magdalenii eakovec (u daljnjem tekstu: skola) u provedbi postupaka nabave robe i usluga

procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a i radova procijenjene vrijednosti do

66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: iednostavna nabava) za koju sukladno
dlanku 12. stavku 1. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" br. L20/16' 11,4/22) ne

postofi obveza provedbe postupka javne nabave.
U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno

je primieniivati i druge vazede i mjerodavne zakonske i podzakonske akte, a kojise odnose

na pojedine predmete nabave u smislu posebnih zakona.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znadenje odnose se jednako

na muiki i Zenski rod.

II. SPRJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

elanak 2.

Zabranjeno ie utjecati na dobivanle poslova i/ili na kojidrugi nadin koristiti poloZaj

ovlastenih predstavnika naruiitella u postupku jednostavne nabave (ravnateli, tainik,

ilanovi struinog povierenstva i druge osobe koje imaju utjecaj na odludivanje) radi
postizania osobnog probitka ili probitka povezne osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti
pravni posao ili na drugi naiin interesno pogodovali sebi ili drugoj povezanoi osobi.

III. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

elanak 3.

Skola ie obvezna za svaku proradunsku godinu doniieti plan nabave.

Skola 1e obvezna voditi registar ugovora o iavnoj nabavi i okvirnih sporazuma.

U planu nabave r registru ,goro., o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Skole

navode se svi predmeti nabave di.la je vrijednost jednaka ili ve6a od 2.650,00 eura bez

PDV-a.
Plan nabave i registar ugovora, kao injihove kasnije promjene, objavl.iuju se na

sluZbenim internetskim stranicama Skole.

Skola moZe u svoj Plan nabave uvrstiti i predmete nabave procijenjene vrijednosti

manje od 2.650,00 eura bez PDV-a.



IV. PROVEDBA POSTUPKA IEDNOSTAVNE NABAVE CTIA 1E INOCI;ENlCNE

VRIJEDNOST MANJA OD 1O.OOO,OO EURA BEZ PDV.A

elanak 4'

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vriiednosti manje od 10'000,00 eura bez

pDV-a, provodi ravnateli ili oioba koju on ovlasti, izdavanlem narudZbenice ili

zakl.iudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru u pravilu

temeljem iedne prikupljene ponude.
Narudibenica obavezno sadrii podatke o:
- Skoli
- miestu, datumu ibroju dokumenta
- gospodarskom subjektu - dobavljadu
- vrsii roba/radova/usluga koje se nabavl.iaju, uz detaljnu specifikaciju jedinaca

mjere, kolitina, jedinidnih cijena i ukupnih ciiena
- roku i miestu isPoruke
- nadinu i roku Pladanja.
NarudZbenicu potpisuie ravnateli Skole'

Evidenciju o izianim narudibenicama iz ovog ilanka vodi tajnica Skole'

u sluiajevima kada se nabavljaju intelektualne i osobne usluge, obvezan je pisani

ugovor.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CI'E ]T PROCIIENJENA

VRIIEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 1O.OOO,OO EURA BEZ PDVA.A, A MANIA

OD 26.540,00 EURA BEZ PDV.A ZA ROBE I USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EURA

BEZ PDV-A ZA RADOVE

elanak 5.

Nabavu roba, usluga ili radova procijenjene vrijednosti jednake ili vete od

10.000,00 eura bez PDV-a do 26.540,00 eura bez PDY-a za robu i usluge, odnosno do

G6.360,00 eura bez PDV-a za radove, provode dlanovi strufnog povierenstva Skole

slanjem Poziva na dostavu ponuda (dalje: Poziv).

CIanak 6.

Postupak zapodinje Odlukom o podetku iednostavne nabave koju donosi ravnatelj.

Odluka sadrZi najmanie;
1. naziv predmeta nabave,
2. prociienienuvriiednostnabave,
3. izvor planiranih/osiguranih sredstava,
4. podatke o Ilanovima strutnog povjerenswa,

5. ostale podatke koii su bitni za provedbu postupka.

elanorl st.udnog povjerenstva iz stavka 2. todke 5. ovog ilanka pripremaju i
provode postupak jednostavne nabave.' 

Odlukom se imenuju naiman.ie 2 (dva) ilana struinog povjerenstva. elanovi

struanog povierenstva ne moraiu biti zaposlenici Skole.

Clanak 7.

Poziv se dostavlja na adrese najmanje 3 (tri) gospodarska subjekata'

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave, Poziv se moze uputiti i samo jednom

gospodarskom subjektu, u sljedeiim sludajevima:

2



- kada zbog tehniikih ili umietnidkih razloga ili razloga povezanih sa zastitom

iskljuiivih prava ugovor moZe izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt;
- za nabavu javnobilleZnidkih usluga, odvjetniikih usluga, zdravswenih usluga,

soci.jalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,

hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga;
- kod nabave koja zahtijeva Zurnost, uzrokovane dogaclajima koji se nisu mogli

predvidjeti;
- kada nije dostavliena niti jedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se

ponavlja;
- kod nabave robe i usluga zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- u ostalim sluiajevima uz obrazloZenu odluku ravnatelja'

Poziv se upuiuje gospodarskim subjektima na dokaziv natin (dostavnica,
povratnica, izvje56e o uspjesnom slanju telefaksom, e-mailom isliino).

Poziv se moZe objaviti i na web stranici Skole i/ili u elektronidkom oglasniku javne

nabave RH.

Poziv mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nadin da omoguii
podnoienje usporedivih ponuda, a u pravilu sadrZi:

1. podatke o Skoli,
2. opis predmeta nabave,
3. procijenjenu vrijednost nabave,
4. kriterij za odabir ponuda,
5. rok za dostavu ponude i naiin dostavllanja ponude,

6. osobu za kontakt,
7. uviete i zahtieve koje ponuditeli treba ispuniti,
B. obrazac ponudbenog lista itro5kovnik,
9. druge potrebne elemente po ocieni Skole.

U Pozivu, ovisno o sloZenosti predmeta nabave, mogu se zatraZiti dokazi o
nepostoianju osnova za iskljuienje ponuditelja, dokazi sposobnosti te drugi dokazi vezani

uz predmet nabave i uzorci.

VI. KRITERIJ ODABIRA

elanak B.

Kriterij za odabir najpovoljnije ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski
najpovoljniia ponuda.

VII. ODREDBE O PONUDI

elanak 9.

Ponude se u pravilu dostavljaju elektroniikim putem na e-mail Skole, a mogu se

dostaviti poltom ili osobno na adresu Skole.
Nadin dostave ponude odreduje se u Pozivu.

Pri izradi ponude ponuditel.i se mora pridrZavati uvieta i zahtjeva iz Poziva.

VIII, ROKOVI

elanak 10.

Rok za dostavu ponuda je minimalno 3 (triJ dana
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Poz

Kod odredivan.ja roka za dostavu ponuda uzima se u obzir slozenost predmeta

nabave i vrijeme pot."bno za izradu ponuda te u iznimnim slutajevima, prema procjeni

.run.r.ti, ifili dlanova strudnog pov.ierenstva, rok za dostavu ponuda moZe biti i kra6i od

3 [tri) dana.

IX. OTVARAN'8, PREGLED IOCIENA PONUDA

Clanak 11.

lstekom roka za dostavu ponuda, tlanovi strudnog povjerenswa provest ie
postupak owaranja, pregleda ioclene pristiglih ponuda i sastaviti Zapisnik

0tvaranje ponuda u pravilu nije iavno.
Zapisnik o owaraniu, pregledu i ocjeni ponuda, uzimajuti u obzir bitne uviete iz

iva, u pravilu sadrZi sljedece:
1. podatke o Skoli,
2. naziv predmeta nabave,
3. procijen.jenu vri.iednost nabave,

4. datum podetka izavr5etka postupka pregleda iocjene ponuda,

5. naziv isjediSte ponuditelja prema redosli.iedu zaprimania ponuda,

6. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u sluiaju ENP-a kada

cijena nije jedini kriterij odabira,
7 . analizu i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir te odredbama

Poziva,
B. pri.ledlog odgovornoi osobi naruditelja za donoienie odluke o odabiru

naipovoilnileg ponuditelja, odnosno odluke o poniStenju postupka iednostavne
nabave,

f. imena i prezimena dlanova strudnog povierenstva naruditelja koji su

pregled i ocjenu ponuda te n.iihove potpise.

elanak 12.

Ako su informacije ili dokumentacija koje le ponuditelj u svojoj ponudi temeljem

odredaba Poziva trebao dostaviti nepotpuni ili pogreini ili se takvima dine ili ako

nedostaju odrecleni dokumenti, Elanovi struinog povjerenstva mogu, postuju6i natela

jednakog tretmana i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne,

upotpune i/ili dostave nuzne informacije ili dokumentaciiu u primjerenom roku.- 
posiupanje sukladno stavku 1.. ovoga dlanka ne smiie dovesti do pregovaranja u

vezi s kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave'

elanak 13.

U sludaju da dvije ili viSe valjanih ponuda budu iednako rangirane prema kriteriju

za odabir ponude, odabrati ie se ponudu koja ie zaprimljena ranije

X. ODLUKA O ODABIRU

Clanak 14.

Na osnovi rezultata pregleda ioc.iene ponuda te Zapisnika iz dlanka 11. ovog

Pravilnika, ravnatelj donosi Odluku o odabiru naipovoljnije ponude'

Za donoSenje odluke o odabiru nalpovoljnije ponude dovoljna je jedna valiana

ponuda koja ispuniava uvjete iz Poziva.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrZi:

izvriili
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1, podatke o Skoli,
2. predmet nabave,
3. naziv ponuditelja di.la.le ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
4. cijena odabrane ponude (bez PDV-a) iukupna cijena ponude (s PDV-omJ, osim u

sluialu kriterija odabira ENP-a,

5. razloge odabira te obiljeZja i prednosti odabrane ponude,

6. razloge za odbijanje ponuda,
7. datum donoienja odluke ipotpis odgovorne osobe.

0dluka o odabiru obvezno se dostavlja svakom ponuditelju koii ie dostavio
ponudu, na dokaziv naiin.

Odluka o odabiru postaje izvr5na danom donoSenja te se nlezinim dono5enjem

stjefu uvjeti za sklapanje ugovora.

XI. PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

elanak 15.

Ravnatelj ie poni5titi postupak nabave i donijeti Odluku o poni5tenju ako:

1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doilo do pokretanja postupka nabave

da su bile poznate prije slanja Poziva,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doSlo do sadrZajno bitno drugalijeg

Poziva da su bile poznate prije slanja Poziva,
3. nije pristigla nijedna ponuda,
4. nakon odbiiania ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,

5. je cijena najpovoljnije ponude ve6a od procijenjene vrijednosti nabave, a manja od
pragova za javne nabave male vrijednosti, osim ako Skola ima ili ie imati osigurana
sredsWa,

6. je cijena valjanih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka iU ve6a od
pragova za nabavu male vrijednosti

7. iz drugih opravdanih razloga.
Odluka o poniStenju obvezno se dostavlja svakom ponuditelju koii ie dostavio

ponudu bez odgadanja, na dokaziv nadin.

XII. PRUELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 1.6.

Skola je obvezna primjenlivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omoguiava
udinkovitu nabavu te ekonomiino isvrhovito troSenie iavnih sredstava.

flanak 17.

U postupkujednostavne nabave roba, radova i usluga na odgovarajuii se naiin
mogu primijeniti odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih propisa.

flanak 1B.

Ova.j Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune, objavljuje se na oglasnoj
ploti i internet stranicama Skole.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plodi Skole.
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Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi

postupata lednosravne nibru", kLASa : 406-02 /77 -01-., URBROI: 2109-50-17 -01 od 2. 6.

201-7. godine.

Predsjednik Skolskog odbora:
eran V 6, prof.

KLASA: 01 l--03 / 24-02 / 02
URBR0J: 2t09-50'24'2
eakovec, 75. 4.2024. god.

ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plodi dana 15.4.2024' godine, a stupio ie na snagu

dana 16. 4.2024. godine.
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Ravnateljica:
Senka Baiek-5a c, Mag. Art.
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